	 АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ       ПЕРВОМАЙСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ
ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА
ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

10.09.2015   № 20-р


	Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации муниципального образования Первомайский сельсовет Первомайского района Оренбургской области




	В целях совершенствования документационного обеспечения управления и повышения его эффективности путем унификации состава и форм управленческих документов, технологий работы с ними и обеспечения контроля исполнения документов в администрации муниципального образования Первомайский сельсовет Первомайского района Оренбургской области, руководствуясь Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009  № 477 "Об утверждении Правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти" постановляю:

	1. Утвердить прилагаемую инструкцию по делопроизводству в администрации муниципального образования Первомайский сельсовет Первомайского района Оренбургской области.
         2. Работникам администрации муниципального образования Первомайский сельсовет при работе с документами, организации делопроизводства руководствоваться настоящей инструкцией. 
         3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава муниципального образования
Первомайский сельсовет 						В.Б. Фельдман
 

